Procedura wydawania eLegitymacji i ich duplikatéw

I. Wydawanie legitymacji szkolnych

1. Legitymacje¢ szkolng otrzymuje kazdy uczen przyjety do szkoty. Pierwsza legitymacja szkolna
wydawana jest nicodptatnie.
2. Aby wydanie legitymacji bytlo mozliwe wymagane jest dodanie zdj¢cia ucznia w dzienniku

Vulcan. Zdje¢cie moze by¢ dodane samodzielnie przez ucznia / rodzica i musi by¢ zatwierdzone przez
wychowawce lub sekretarza. Format zdjecia musi by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji
i Nauki w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow z dnia 7 czerwca 2023 r.
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1120): 26 mm wysokos$ci X 19 mm szerokoséci W rozdzielczosci co najmniej 300
dpi; zdjecie kolorowe.

3. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez naklejenie
hologramu.
4. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych.

Il. Zamawianie eLegitymacji za pomocg aplikacji Vulcan

1. Do wydania eLegitymacji za pomoca dziennika Vulcan niezbedne sa:
a. dane osobowe ucznia
b. zdjgcie
C. wpis z numerem w Rejestrze dokumentéw

2. Aby dokona¢ wpisu w Rejestrze dokumentow:

a. Sekretariat - Rejestry - Rejestr dokumentéw - wskazaé rodzaj dokumentu - dodaj -
uzupetni¢ dane ucznia — zapisz
b. Sekretariat - Kartoteki i ksiggi - Uczniowie w oddzialach - wybra¢ ucznia w danym
oddziale - wybra¢ Rejestr dokumentéw - dodaj - uzupetni¢ dane - zapisz
3. Nastegpnie nalezy przygotowac¢ plik do wydruku legitymacji - ktory nalezy przekaza¢ w
ramach zamowienia legitymacji z Vulcan.

I11. Wymiana legitymacji
1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. W przypadku stwierdzenia
btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska lub miejsca zamieszkania), utraty
lub zniszczenia legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga zlozy¢ w sekretariacie szkoty (przestaé
listem na adres szkoty) pisemny wniosek (zatacznik nr 3) skierowany do dyrektora szkoty 0 wydanie
duplikatu.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy
o optacie skarbowej, wynoszacy: 9,00 ztotych - za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera
si¢ optate W wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisul.
Optaty mozna dokona¢ wptacajac kwotg na konto oswiatowe szkoty (32 9484 1033 2325 0350 5091
0001)
Roéznice w kwaocie optaty za przygotowanie eLegitymacji pokrywa szkota.



http://zsp-lasin.pl/edukacja_wczesnoszkolna/?page_id=5662
http://zsp-lasin.pl/edukacja_wczesnoszkolna/?page_id=5662

IVV.Postanowienia przejsciowe
1. Legitymacje szkolne i przedszkolne w postaci papierowej i w postaci kart formatu ID-1
wydane przed 12.07.2024 r. zachowuja waznos$¢ do czasu zakonczenia przez ucznia ksztatcenia
w danej szkole albo ukonczenia przez dziecko niepelnosprawne wychowania przedszkolnego.



Procedura wydawania mLegitymacji

1. mLegitymacja to dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych (np. aplikacji mObywatel), wydawany na
podstawie otrzymanej legitymacji lub elLegitymacji, na wniosek (zat. 1) rodzica lub opiekuna
prawnego ucznia.

2. mLegitymacja jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolnej.

3. Dane do przekazania w celu uzyskania kodu dostgpu do mLegitymacji mozna pobraé
z odpowiedniej zaktadki w Dzienniku Vulcan: Sekretariat - Wymiana danych - mLegitymacja

4. Uzyskany kod QR przekazywane jest niezwlocznie rodzicom lub opiekunom prawnym ucznia.

5. W przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania
lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym byta przechowywana mLegitymacja, szkota umozliwia
ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej. Odpowiedni wniosek (zal. nr 2) nalezy ztozy¢ do
dyrektora szkoty. Szkota umozliwia ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej bez dodatkowej optaty
jak za duplikat.

6. Aby szkota mogta go wydawac, musi ztozy¢ wniosek i zaakceptowa¢ OWU.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, szkota uzyska dostep do Portalu dla szkoét 1 uczelni, dzieki
czemu bedzie mogta wprowadza¢ tam dane ucznidéw i generowac legitymacje. Uczniowie beda mogli
aktywowac¢ dokument w aplikacji mObywatel.



Zatacznik nr 1

(imig i nazwisko ucznia) (miejscowosc, data)

Imiona 1 nazwiska rodzicoOw
opiekunow prawnych
dane kontaktowe

WNIOSEK
0 wydanie mLegitymacji szkolnej

Dziatajac na podstawie art. § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r.
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukoéw zwracam si¢ z wnioskiem o wydanie
mLegitymacji szkolnej

Dotyczy:

Klasa:

ucznia petnoletniego



Zakacznik nr 2

(imi¢ i nazwisko ucznia) (miejscowosc, data)

Imiona 1 nazwiska rodzicoOw
opiekunow prawnych
dane kontaktowe

WNIOSEK
0 ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej

Dziatajac na podstawie art. § 6 ust. 3 w zwiagzku z § 64 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i
Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw zwracam
si¢ ponownie z wnioskiem o wydanie mLegitymacji szkolne;j

Dotyczy:

Klasa:

Jednoczesnie os§wiadczam, ze wydana wczesniej mLegitymacja szkolna zostata utracona na skutek
uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym byla
przechowywana mLegitymacja szkolna.

ucznia petnoletniego



Zatagcznik nr 3

Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Lasinie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU

eLegitymacji
Prosz¢ 0 wydanie duplikatu eLegitymacji
Ala oo §] R ,
ucznia klasy ........cccoe ... Szkoty Podstawowej w Lasinie
P41 010V oo [ I U
(czytelny podpis)
Zalaczniki:
1. Dowod wniesienia optaty za duplikat*
2. Zniszczony dokument™

*niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam odbior duplikatu

(podpis wnioskodawcy)



